
 

Vrijwilliger Secretaris  

 

Organisatie: Stichting Aangepast Vervoer de Liemers  

 

Stichting Aangepast Vervoer de Liemers is een non-profit organisatie en heeft een ANBI-status met een 

landelijke dekking.  

Stichting Aangepast Vervoer de Liemers dient volgens haar doelstelling het ter beschikking stellen en 

bevorderen van aangepast vervoer van ouderen (vijftigplus) en mensen met een (fysieke-) 

functiebeperking van twaalf jaar en ouder in de gemeenten Duiven, Westervoort en Zevenaar.  

 

Taken 

Als secretaris denk je mee over- en lever je een actieve bijdrage aan de ontwikkeling en de koers van 

de stichting. Je bent verantwoordelijk voor de interne en externe communicatie namens het bestuur. 

Je draagt zorg voor het (tijdig) organiseren van vergaderingen, het opstellen van de agenda en de 

notulen en de verspreiding ervan. In samenwerking met het bestuur houd je (bestuurlijke) procedures 

in de gaten. Je ondersteunt de voorzitter en hebt een bewakende rol in onder andere de planning. Met 

jouw ervaring ondersteun je de stichting bij de verdere groei en ontwikkeling en het behalen van de 

doelstellingen en ben je een echte aanvulling op het team.  

De gemiddelde belasting van de bestuursfunctie is 6-10 uur per maand. Het bestuur en de directie 

komen 8 tot 10 keer per jaar samen. 

 

Functie-eisen en profiel 

De secretaris die wij zoeken:  

• heeft kennis van en inzicht in beleidsprocessen;  

• proactief, ondernemend en ziet kansen;  

• is nauwkeurig en besluitvaardig: 

Ons aanbod 

De dynamiek van een groeiende en professionele organisatie. Een fijne ervaring in het kader van 

voldoening krijgen in dat wat je doet. Mogelijkheden om deels van thuis uit te werken en vanuit ons 

kantoor in Zevenaar. Het betreft een functie op vrijwillige basis, onkosten worden desgewenst 

vergoed. 

 

Informeren en solliciteren 

Ben je geïnteresseerd in deze vrijwilligersfunctie als secretaris? Stuur dan jouw cv en een korte 

motivatiebrief naar onze voorzitter Marco Janssen E: voorzitter@plusbus-deliemers.nl 
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